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Администрация муниципального района «Шилкинский район» (далее - администрация муниципального района) –исполнительно- распорядительный орган по решению вопросов местного значения муниципального района «Шилкинский район» и полномочиями для осуществления отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления муниципального района «Шилкинский район» Федеральными законами, законами Забайкальского края.
Администрация муниципального района обладает правами юридического лица, имеет свои гербовую печать, штамп, счета в федеральном казначействе, банке, финансируется из бюджета муниципального района «Шилкинский район».
       Основной правовой документ муниципального образования -  Устав администрации муниципального района «Шилкинский район» . Принят решением Совета муниципального района “Шилкинский район” от 07 июня 2012 года № 331 (последнее изменение, внесенное решением Совета муниципального района от 25.04.2019 года № 21/139).
      Положение об администрации муниципального района - организационно-правовой документ, регламентирующий порядок образования, права, обязанности, ответственность и организацию работы администрации района, а также взаимодействие с другими учреждениями и должностными лицами. Положение утверждено Советом муниципального района в 2013 году № 151.
     Организация и порядок деятельности администрации муниципального района, заместителей главы администрации муниципального района, а также формирование органов администрации муниципального района определяются настоящими документами. Администрацией муниципального района руководит глава администрации муниципального района. Администрация формируется главой администрации муниципального района в соответствии с федеральным законом, законом Забайкальского края.
      Заместители главы администрации муниципального района назначаются главой администрации муниципального района после согласования с Советом муниципального района. Осуществляют полномочия в соответствии с распределением обязанностей, установленном главой администрации муниципального района.



К компетенции администрации муниципального района относятся:
1) обеспечение исполнения решений Совета муниципального района, постановлений и распоряжений главы администрации муниципального района, принятых в рамках компетенции;
2) управление муниципальным долгом муниципального района; 
3) осуществление муниципальных внутренних заимствований, выдача с согласия Совета муниципального района  муниципальных гарантий другим заемщикам для привлечения кредитов (займов);
4)   осуществление отдельных государственных полномочий, переданных органам местного самоуправления Федеральными законами, законами Забайкальского края;
5)  иные полномочия в соответствии  с Федеральными законами, законами Забайкальского края и настоящим Уставом.
Организационная структура администрации Шилкинского района
     Организационная структура - важнейший фактор деятельности органа местного самоуправления, форма, в которой реализуется процесс муниципального управления.
Муниципальное управление существенно различаются по размерам территории, численности и составу населения, положению в системе территориального разделения труда, экономическому потенциалу, составу муниципального хозяйства, уровню развития инженерной и социальной инфраструктуры. Тип муниципального образования предопределяет состав предметов ведения местного самоуправления, что, со своей стороны, обусловливает объем задач и функций всех органов муниципального управления, включая администрацию.
Цели, задачи и функции муниципального управления, непосредственно, влияют на структуру местной администрации и служат основой для выделения в ее структуре самостоятельных подразделений (отделов, комитетов и т.д), отвечающих за достижение конкретных целей и решение конкретных задач. Чем сложнее в том или ином муниципальном образовании хозяйственных комплекс, тем более важна взаимосвязь всех его составляющих, комплексное решение вопросов социально-экономического развития, охраны окружающей среды и других важных вопросов.
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Рисунок 2.1 - Структура администрации Шилкинского района
        Как видно из схемы, руководство деятельностью администрации осуществляет глава администрации. В непосредственном его подчинении – Первый заместитель главы муниципального района, Заместитель 
главы муниципального района, Управляющий делами, а также председатели Комитетов и отделов. Соответственно,  в структуре администрации района выделено: 4 комитета, 10отделов, 1 управление, а также в ведении районной администрации  находятся структурные подразделения -  централизованная бухгалтерия, Единая Диспетчерская Дежурная Служба (ЕДДС). Каждая структурная единица выполняет возложенные на нее функции  в соответствии с принятыми нормативно- правовыми документами и в рамках своих полномочий.  
Кадровый состав администрации  муниципального района «Шилкинский район»
Общая численность  персонала по состоянию на 01.01.2022г. составляет 75 человек. Динамика состава и структуры персонала Администрации муниципального района «Шилкинский район» по категориям представлена в таблице 2. 
 Данные взяты за период  с 01.01.2020г. по 01.01.2022г.

	
№
	
Показатели, чел.
	Количество человек

	
	
	

	
	
	01.01.2020
	01.01.2021
	01.012022

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Руководители
	7
	7
	6

	2
	Специалисты
	43
	41
	40

	3
	Рабочие
	26
	28
	29

	Итого
	76
	76
	75



Структура кадрового состава Администрации муниципального района «Шилкинский район» по гендерному признаку представлена в следующей таблице 

 
	
№
	
Пол
	Количество человек

	
	
	

	
	
	2020
	2021
	2022

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Мужчины
	31
	29
	32

	2
	Женщины
	45
	47
	43

	Итого
	76
	76
	75



      




В следующей таблице проведем анализ возрастной структуры сотрудников администрации муниципального района «Шилкинский район». Рассматриваемый период 01.01.2020-01.01.2022 г.г.
	
№
	Возраст
	Количество человек

	
	
	

	
	
	2020
	2021
	2022

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	менее 25
	2
	2
	0

	2
	25-29
	7
	6
	8

	3
	30-34
	11
	12
	11

	4
	35-39
	11
	8
	9

	5
	40-44
	8
	11
	11

	6
	45-49
	16
	16
	16

	7
	50-54
	5
	5
	5

	8
	55-59
	12
	10
	8

	9
	60-64
	2
	4
	6

	10
	65 и более
	2
	2
	1

	Итого
	76
	76
	75


   

